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Egitim ve Ogretim Ana Siireci

Siire¢ Adi:

Egitim ve Ogretim Ana Siireci

Ana Siire¢ Sorumlulari:

Senato, egitim komisyonu, dekan/miidiir, akademik birimlerin
egitim komisyonlari, boliim bagkanliklari, ilgili idari birimler

Ana Siire¢ Uygulayicilari:

Senato, egitim komisyonu, dekan/miidiir, akademik birimlerin
egitim komisyonlari, boliim bagkanliklari, ilgili idari birimler

Ana Siirecin Kapsam ve Amaci:

Yenilik¢i, rekabetei, stirdiiriilebilir bir egitim 6gretim sistemi
icin gerekli programlarin agilmasi ve giincellemelerin
yapilmasi Onerilerinin cikt1 temelli  anlayis
degerlendirilmesinin saglanmasi.

Ana Siire¢ Girdileri:

Akademik kurul kararlari, akademik birim egitim komisyonul
kararlari, tiniversite egitim komisyonu kararlari, senato kararlari,
bilisim alt yapis1, yoksis-abays, YOK

mevzuatina uygun oneri formu, akademisyen gorevlendirme

ve 0zgecmisleri

Alt Siirecler:

Yeni program acilmasi ve giincellenmesi sureci, ders
iceriklerinin giincellenmesi, yeni ders onerme ve hazirlama
siireci, ders programlarmin hazirlanmast ve  &gretim|
elemanlarmin ders yiikiiniin belirlenmesi siireci, derslerin|
yiriitilmesi ve, akademik damigmanlik siireci, Ogretim
elemanlarimin yetkinliginin gelistirilmesi ve siirdiiriilmesi,
mezun izleme siireci

Ana Siire¢ Ciktilar::

Yeni program agilmasi, ders igeriklerinin giincellenmesi, ders
programlarinin hazirlanmasi, 6gretim elemanlarinin ders
yiikiiniin belirlenmesi, derslerin yiiriitiilmesi ve, akademik
danigmanlik siireci, mezuniyet islemleri.

Ana Siire¢ Performans Gostergeleri:

1.YOK iin onay1 ile acilan yeni program orani1 (YOK
tarafindan kabul edilen program sayisi /teklif edilen program
sayisi)

2. Giincellenmesi onaylanan programsayisi

3. Ozdegerlendirme yapilan programsayisi

4. Akran degerlendirmesi yapilan programsayisi

Ana Siirecin Miisterisi:

Akademik birimler, 6gretim elemanlari, boliim sekreterleri,
ogrenciler

Ana Siirecin Tedarikgisi:

Universitenin akademik birimleri, 6gretim elemanlari, boliim
sekreterleri, akademik personel




Yeni Program Ac¢ilmasi ve Giincellenmesi Alt Siireci

Siire¢ Adi: 1.1. Yeni Program Acilmasi ve Glincellenmesi

Ust Siireci Egitim ve Ogretim Ana Siirecleri

. Senato, egitim komisyonu, dekan/miidiir, akademik birimlerin
Alt Siire¢ Sorumlulart: egitim komisyonlari, boliim baskanliklari, ilgili idari birimler

. Senato, egitim komisyonu, dekan/miidiir, akademik birimlerin
Alt Siire¢ Uygulayicilari: egitim komisyonlari, boliim baskanliklary, ilgili idari birimler

Yenilik¢i, rekabetci, siirdiiriilebilir bir egitim dgretim sistemi igin
gerekli programlarin agilmasi ve giincellemelerin yapilmasi

Alt Siirecin Kapsami ve Amacr: Onerilerinin ¢ikti temelli anlayis degerlendirilmesininsaglanmasi.

Akademik kurul kararlari, akademik birim egitim komisyonu
kararlari, iiniversite egitim komisyonu kararlari, senato kararlari,
. Co bilisim alt yapisi, YOKSIS-ABAYS, YOK mevzuatina uygun
Alt Siire¢ Girdileri: oneri formu, akademisyen gorevlendirme ve 6zgegmisleri

*Agilan ve/veya giincellenen programlarin iiniversite egitim
ogretim siiregleriyle biitlinlestirilmesi,

Alt Siire¢ Faaliyetleri: *Acilan ve/veya giincellenen programlarn yiiriitiilmesi
Alt Siire¢ Ciktilarr: Acilan ve giincellenen programlar

> YOK’iin onayu ile ac1lan yeni program oram (YOK tarafindan
kabul edilen program sayisi /teklif edilen program sayisi)
» Giincellenmesi onaylanan programsayisi

Alt Siirecin Performans Gostergeleri: | > Ozdegerlendirme yapilan programsayst
» Akran degerlendirmesi yapilan programsayisi

L . . Akademik birimler, 6gretim elemanlari, boliim sekreterleri,
Alt Siirecin Miisterisi: ogrenciler

Universitenin akademik birimleri, 6gretim elemanlari, boliim
Alt Siirecin Tedarikgisi: sekreterleri, akademik personel




Yeni Program Acilmasi ve Giincellenmesi Siire¢ Semasi

Baslangic

Lisansiistii program agma 6nerisi Anabilim Dali Kurulunda goriisiilerek
Dosya ve kurul karart ile enstitiiye génderilir

Enstitii kurulunda Anabilim Dali Anabilim dalina,
teklifi gorigiiliir talebin olumsuz oldugu,
iist yazi ile iletilir.

Enstitii kurulunda Program agma
tekifi onaylandi m1 ?

Evet |

Enstitii’ye talebin

olumsuz oldugu, iist

Program agma teklifi yazisi ekleriyle birlikte R
yazi ile iletilir.

senatoya gonderilir

Hayir

Senatodan Program agma teklifi

Evet onaylandi m1 ?

Program agma teklifi olumlu karari eki ile YOK’e
gonderilir

YOK ’ten gelen program agma onay yazisi iist yaz ile
Enstitiiye bildirilir ve 6grenci bilgi sistemine islenir

Bitis



Ders I¢eriklerinin Giincellenmesi, Yeni Ders Onermesi Alt Siireci

Siire¢ Adi:

1.2. Ders I¢eriklerinin Giincellenmesi, Yeni Ders

Onermesi

Ust Siireci

Egitim ve 6gretim ana siiregleri

Alt Siire¢c Sorumlulari:

Senato, enstitii miidiirli, akademik birimlerin egitim
komisyonlari, boliim baskanliklari, ilgili idari birimler

Alt Siire¢c Uygulayicilar::

Senato, enstitii miidiir{i, akademik birimlerin egitim
komisyonlari, boliim baskanliklari, ilgili idari birimler

Alt Siirecin Kapsam ve Amaci:

Yenilik¢i, siirdiiriilebilir bir egitim 6gretim sistemi i¢in ders
iceriklerinin giincellenmesi, yeni ders Onerilmesi

Alt Siire¢ Girdileri:

Ders giincelleme, yeni ders 6nerisi bagvuru dosyasi, akademik
kurul kararlari,

Alt Siirec¢ Faaliyetleri:

Ders izleme ve degerlendirme raporlarinin olusturulmasi
Bagvuru dosyasinin hazirlanmasi

Akademik birim egitim komisyonunda incelenmesi
Akademik kurullardaonaylanmasi

Akademik birim/Enstitii onay1 ile Universite Egitim
Komisyonu’nagdnderilmesi

Egitim Komisyonu’ndan alt komisyonlara génderilmesi ve
kontrol edilmesi

Egitim Komisyonu karar1 ile Senato’ya gonderilmesi
Senato’nun kabul ettigi ders igerik giincellemelerinin
ve/veya yeni ders Onerilerinin egitim dgretim sistemine
web araylizleri ile entegrasyonu.

YVVVVYYVY

Y
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Alt Siire¢ Ciktilar::

Giincellenen ders igerikleri ve/veya yeni Onerilen dersler

Alt Siirecin Performans Gostergeleri:

» Giincellenen ders orani (giincellenen derssayisi/toplam
ders sayis1)

Yeni ders agilma orani (yeni ders sayisi/toplam derssayisi)
Yeni 6nerilen ders sayist

Ders igerik giincelleme siirecisiiresi

YV V

Alt Siirecin Miisterisi:

Akademik birimler, 6gretim elemanlari, boliim sekreterleri

Alt Siirecin Tedarikgisi:

Universitenin akademik birimleri, 6gretim elemanlari, boliim
sekreterleri, akademik personel




Ders I¢eriklerinin Giincellenmesi, Yeni Ders Onermesi Siire¢ Semasi

Baglangic

Lisansiistii ders agma 6nerisi Anabilim Dali Kurulunda goriisiilerek, kurul karari
ve ekleri {ist yaz1 ile enstitiiye gonderilir

Enstitii kurulunda Anabilim Dali

teklifi gortgiiliir . -
Anabilim dalina talebin

olumsuz oldugu tist
yazi ile iletilir.

N

Enstitli kurulunda Ders agma teklifi
onaylandi m1 ?

Enstitii’ye talebin
Ders agma teklifi yazisi ekleriyle birlikte senatoya olumsuz oldugu iist

gonderilir yazi ile iletilir.

Senatodan Ders agma tekilif
onaylandi m1 ?

Ders agma ve onay yazis1 ust yazi
ile Enstitliye bildirilir ve 6grenci
bilgi sistemine islenir

Bitisg



Ders Programlarinin Hazirlanmasi ve Ogretim Elemanlarimin Ders Yiikiiniin Belirlenmesi

Alt Siireci

1.3. Ders Programlarimin Hazirlanmasi ve Ogretim

Siire¢c Ada:

Ust Siireci

Elemanlariin Ders Yiikiiniin Belirlenmesi

Egitim ve 0gretim ana siiregleri

Alt Siire¢c Sorumlulari:

Enstiti miidiirii/ anabilim dali/ program baskanlari, boliim
sekreterligi, ilgili idari birimler

Alt Siire¢c Uygulayicilar::

Enstiti miidiirii / anabilim dali/ program bagkanlari, boliim
sekreterligi, ilgili idari birimler

Alt Siirecin Kapsami ve Amaci:

Etkili bir egitim 6gretim donemi i¢in gerekli planlamalarin
yapilmasi ve 6gretim elemanlarinin ders yiikiiniin belirlenmesi

Alt Siire¢ Girdileri:

Ilgili donemde programda agilmasi gereken dersler, dgrenci
talepleri, ders cakigma verisi, 6gretim iiyesi talepleri, 6n kosullar,
birimlerin ders plani ve igerik listeleri, boliimlerden gelen
Ogretim eleman istek ve onerileri, 6gretim elemani ve

dersi alan 6grenci sayilari, mevcut derslik sayis1 ve kapasitesi,
paydas memnuniyet bildirimleri

Alt Siire¢ Faaliyetleri:

>  Ogretim iiyelerinden ders talebitoplanmasi

> llgili dénemde aktif programin derslistesinin
belirlenmesi

> Ogretim elemanlarmin yetkinlikleri veperformans
sonuglar1 dikkate alinarak ders sorumlularinin
belirlenmesi

»  Acilan derslerin ve sorumlu gretim tiyelerinin ilgili Gist
akademik birime génderilmesi

> Acilan derslerin, subelerinin, kontenjanlarinin ve sorumlu
Ogretim tiyelerinin 6grenci bilgi sistemine girilmesi

> Ogrenci ders talepleri ve donemler arasi/dénem igi
cakigsmalar1 dikkate alarak ders programikisitlarinin
olusturulmasi

> Ogretim iiyelerinden ders saati taleplerininalinmasi

»  Dis birimlerden alinacak ve verilecek derslerin
planlanmast

> Kullanilabilecek derslik adlar1 ve uygungiinlerinin
toplanmast

»  Haftalik ders programlarinin yapilmasi

> Ogretim iiyeleri tarafindan taslak planinkontrolii

»  Gerekli degisiklik isteklerinin imkanlardahilinde
karsilanmasi ve programa son halininverilmesi

> Ders programinin 6grenci bilgi sistemine girilmesi

> Ogretim elemanlarmin ders yiikiiniin belirlenmesi ve
bunun da Hacettepe Yonetim Sistemlerine 6gretimiiyesi
tarafindan girilmesi

> Olusturulan formlarin ¢iktisinin imzalanarak onaya

gonderilmesi

Alt Siire¢ Ciktilar::

Haftalik plan1 hazirlanmis ders programlar ve ders yiikleri

Alt Siirecin Performans Gostergeleri:

»  Akademik personel memnuniyetorani

»  Derslik kullanim orani

> Ders yiikiiniin 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli
dagilim

»  Programin koduyla verilen derslerin boliim dis168retim

elemanlarinca karsilanma orani (disaridan
gorevlendirilen hoca sayisi/toplam hoca sayis1)

Alt Siirecin Miisterisi:

Akademik birimler, 6gretim elemanlari, boliim sekreterleri

Alt Siirecin Tedarikgisi:

Universitenin akademik birimleri, dgretim elemanlar1, béliim
sekreterleri, akademik personel




Ders Programlarinin Hazirlanmasi Ve Ogretim Elemanlarinin Ders Yiikiiniin Belirlenmesi Siire¢
Semasi

Baslangi¢

Lisansiistii Ders Programlari iist yazi ve ekleri ile Enstitliye gonderilir

Enstitii tarafindan 6grenci bilgi sistemine
islenir

Bitis



IDARI VE DESTEK ANA SURECI

Siire¢c Adi:

2. idari ve Destek Ana Siireci

Ana Siire¢ Sorumlular:

Anabilim dali ,yazi isleri, 6grenci isleri, enstitii yonetim kurulu,
enstitii miidiiri

Ana Siire¢ Uygulayicilar::

Anabilim dali ,yazi isleri, 6grenci isleri, enstitii yonetim kurulu,
enstitii miidiiri

Ana Siirecin Kapsam ve Amaci:

Ogrencilerin kanun ve yonetmeliklerde belirlenmis olan
haklarinin, sorumluluklarinin ve 6zlikk islerinin uygulanmasin
saglamak, calisan akademik ve idari personelin maaslarinin
hazirlanmasi ve maas bilgilerinin giincellenmesi.

Ana Siire¢ Girdileri:

Yasal mevzuat, akademik ve idari birimlerin talepleri, dsym
kilavuzu, &grenci bilgileri, transkriptler, resmi yazismalar,
yonetim kurulu Kkararlari, senato kararlari, dilekgeler, ders
icerikleri, kadro-terfi belgeleri, personel nakil bildirimi, aile
durum ve aile yardim bildirimi belgeleri,

Ogrenci isleri siireci, idari ve mali isler siireci, bilgi islem siireci

Alt Siirecler: , kiitiiphane ve dokiimantasyon siireci, iktisadi isletmeler siireci,
yazi igleri yonetim siireci,
Akademik takvim, 6grenci kimligi, 6grenci belgesi, not durum
belgesi, diploma, diploma eki, ilgili makamlara yazilan yazilar,
Ana Siire¢ Ciktilar:: boliim kurulu kararlari, yonetim kurulu kararlari, senato kararlari,

personel 6zliik isleri ile ilgili tiim yazigmalar, dokiiman ve kayitlar,
hizmet i¢i egitim almis personel. maas bordrosu vs.

Ana Siire¢ Performans Gostergeleri:

Idari-destek hizmetleri degerlendirme anketsonucu
Akademik takvim revizyonsayisi

Kayit yaptiran 6grencisayist

Kontenjan doluluk oram

Derse kayit yapan 6grencisayisi

Kurum i¢i gelen 6zel 6grencisayisi

Kurum dis1 gelen 6zel 6grencisayisi

Yatay gecis yapan dgrencisayist

Yatay gecisle giden 6grencisayisi

Kontenjan doluluk orani

Kaydi silinen dgrencisayist

Mezun Sayis1

Aftan yararlanmak i¢in basvuran 6grencisayisi

AF Kanunu kapsaminda kaydi geri alman 6grenci sayisi
Acilmasi Onerilen Boliim/Program Sayist

Agilan Boliim/Program Sayisi

Ogrenci alimi igin bagvurulan yeni boliim/program sayist
YOK tarafindan  &grenci alim  talebi  onaylanmis
boliim/program sayist

VVYVVVVVVYVYVVVVVVVYVYYVY

Ana Siirecin Miisterisi:

Ogrenciler, mezunlar, akademik ve idari personel, dis paydaslar

Ana Siirecin Tedarikgisi:

Mus Alparslan Universitesi, OSYM, YOK, Universitenin
akademik birimleri, &gretim elemanlari, boliim sekreterleri,
akademik personel, Idari Personel.
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Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siire¢ Adi:

2.1. Ogrenci Isleri Siireci

Ust Siireci

idari ve destek ana siireci

Alt Siire¢c Sorumlulari:

Anabilim dali, yazi isleri, 6grenci isleri, enstitii yonetim kurulu,
enstitii miidiiri

Alt Siire¢c Uygulayicilar::

Anabilim dali, yazi isleri, 6grenci isleri, enstitii yonetim kurulu,
enstitii miidiiri

Alt Siirecin Kapsam ve Amaci:

Ogrencilerin kanun ve yonetmeliklerde belirlenmis olan
haklarinin, sorumluluklarmin ve 6zliik islerinin uygulanmasini
saglamak

Alt Siire¢ Girdileri:

Yasal mevzuat, akademik ve idari birimlerin talepleri, OSYM
kilavuzu, Ogrenci bilgileri, transkriptler, resmi yazigmalar,
yonetim kurulu kararlari, senato kararlari, dilekgeler, ders
igerikleri

Alt Siire¢ Faaliyetleri:

belgesi, diploma, diploma eki, ilgili makamlara yazilan yazilar,
bolim kurulu kararlari, yonetim kurulu kararlari, senato
kararlar1

Alt Siire¢ Ciktilar::

Akademik takvim, dgrenci kimligi, 6grenci belgesi, not durum
belgesi, diploma, diploma eki, ilgili makamlara yazilan yazilar,
bolim kurulu kararlari, yonetim kurulu kararlari, senato
kararlari,

Alt Siirecin Performans Gostergeleri:

Akademik takvim siireci

Kayit yaptiran 6grencisayist

Kontenjan doluluk orani

Derse kayit yapan 6grencisayisi

Kurum i¢i gelen 6zel 6grencisayisi

Kurum dis1 gelen 6zel 6grencisayisi

Yatay gecis yapan dgrencisayist

Yatay gecisle giden 6grencisayisi

Kontenjan doluluk orani

Kayds silinen dgrencisayist

Mezun Sayist

Aftan yararlanmak i¢in bagvuran 6grencisayisi

Acilmasi Onerilen Béliim/Program Sayisi

Agilan Bolim/Program Sayisi

Ogrenci alimi igin bagvurulan yeni béliim/programsayist
Enstiti tarafindan 6grenci alim talebi onaylanmis
boliim/program sayist

VVVVVVYVYVVYVYVVYVVYY

Alt Siirecin Miisterisi:

Ogrenciler, Mezunlar.

Alt Siirecin Tedarikgisi:

Universitenin akademik birimleri, dgretim elemanlar1, boliim
sekreterleri, akademik personel, Idari Personel.
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Yeni Kayit Ogrenci Alim Alt Detay Siireci

Siire¢ Adi:

2.1.1. Yeni Kayit Ogrenci Alim Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci isleri siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Anabilim dal1 ,yazi isleri, 6grenci isleri, enstitii yonetim kurulu,
enstiti midiiri

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Anabilim dal1 ,yazi isleri, 6grenci isleri, enstitii yonetim kurulu,
enstiti midiiri

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Adaylarin kanun ve yonetmeliklerde belirlenmis olan haklarinin,
sorumluluklarinin ve 6zliik iglerinin uygulanmasini saglamak

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Yeni kayit duyurusu, kazanan dgrenci listesi, sahsen oline kayit
yapacaklar i¢in kayit sistemler ve dokiimanlar.

Alt Detay Siirec Faaliyetleri:

» Boliimlere yeni yerlesen dgrencileri bilgilendirmek
amaciyla yeni kayit duyurusunun hazirlanarak web
sayfasinda ilan edilmesi.

» Kazanan 6grencilerin kayit tarihleri ile ilgili duyurunun wep
sayfasinda ilan edilmesi.

» Kayit yapan dgrencilere kimlik karti ve isteyen 6grencilere
6grenci belgesi verilmesi.

» Varsa yedek adaylar i¢in bos kalan kontenjanlara
yerlestirilmesi

Alt Detay Siire¢ Ciktilari:

Kimlik karti, 6grenci belgesi, kayit olan 6grenci ve bos kalan
kontenjan listesi.

Alt Detay Siirecinin Performans
Gostergeleri:

» Kontenjan sayilar

» Bagvuran aday sayisi

» Kontenjan Doluluk orani.
> Yerlesen dgrenci sayisi.

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Universitenin akademik birimleri, 6gretim elemanlar1, boliim
sekreterleri, akademik personel, idari Personel

12




Ogrenci Alim Siire¢ Sablonu

Baglangic

Lisansiistii 6grenci alimi kontenjanlar1 ve basvuru sartlart anabilim dali kurulunda

goriisiilerek kurul karari {ist yaz: ile enstitiiye gonderilir

]

Enstitii Y6netim kurulunda Anabilim

Dalr teklifi gorusulur Anabilim dalina talebin

olumsuz oldugu tist
yazi ile iletilir.

Enstitli yonetim kurulunda 6grenci
alim teklifi onaylandi m1 ?

Enstitii’ye talebin
Ogrenci alim teklifi Enstitii yonetim kurulunda olumsuz oldugu tist
goriisiilerek ve EYK. ekleriyle birlikte Rektorlitk yazi ile iletilir.
makamina sunulur

Rektorlikk makamindan 6grenci alim
tekifi onaylandi m1 ?

Ogrenci alimi ilan metninin hazirlanmast ve Enstitii
wep sayfasindan ilan edilmesi.

Bitis
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Ders Kayitlar1 ve Kayit Yenileme Alt Detay Siireci

2.1.2. Ders Kayitlar1 ve Kayit Yenileme Siireci

Siire¢c Adi:

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Enstitii 6grenci isleri personeli, danisman, anabilim dal1 bagkani,
enstitii yonetimi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Enstitii 6grenci isleri personeli, danisman, enstitii yonetimi

Alt Detay Siirec Amaci:

Ogrencilere gereksinimleri dogrultusunda etkili bir sekilde ders
kayitlarinin diizenli ve hatasiz gergeklesmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Ogrenciler, dgretim elemanlar1, akademik birim yoneticileri

Alt Detay Siuirec¢ Faaliyetleri:

Ders ekleme

Ders birakma

Ders kayit kesinletirme
Ders kayitonaylama
Ders kayitlart

VVVVYYVY

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Kesinlesen ders kaydi, Onaylanan ders kaydi, Ders kaydi yapan
ogrenci,

Alt Detay Siirecinin Performans
Gostergeleri:

Yeni kayit ve kayit yenileyen dgrencilerin ders se¢imi, segilen
derslerin onaylanarak kayit islemlerinin tamamlanmasi.

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler, akademik personel

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Ogretim Elemanlar1
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Ders Kayitlar1 Ve Kayit Yenileme Siireci Sablonu

Baglangig

Lisansiistii 6grenciler OBS’ye giris yapar, varsa 6grenim ticreti 6demesini
yaptiktan sonra ders kaydina baglar

OBS’ye girig yaparak derslerini secer, secilen dersleri
kesinlestirdikten sonra danigmanin onayina gonderir

A 4
Danigman, danigmanligini yiiriittiigii 6grencinin sectigi dersleri
kontrol eder, degisiklik yapilmas1 gerekenleri degistir. Ogrencinin
kaydini onaylar
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Lisansiistii 6grencilere Danisman Atamasi alt detay siireci

Siire¢ Adi:

2.1.3. Lisansiistii 6grencilere Danisman Atamasi

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Anabilim dal1 bagkanligi, enstitii 6grenci igleri personeli, enstitii
yOnetimi, enstitii yonetim kurulu

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Enstitii miidiirti / anabilim dali/ program bagkanlari, boliim
sekreterligi, ilgili idari birimler

Alt Detay Siire¢ Amaci:

Ogrencilere gereksinimleri dogrultusunda etkili akademik
danigmanlik hizmetlerinin verilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Ogrenciler, 6gretim elemanlar1, akademik birim yoneticileri

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

» Programa kayit yaptiran Ogrenciye akademik birim
yetkilisi tarafindan 6gretim elemanimin danisman olarak
atanmasi

Atama sonuglarinin 6grenciye ilanedilmesi

Akademik danigmana danmigmanlik yapacagi Ogrenci
bilgisinin birim y0neticisi tarafindanverilmesi
Ogrencinin talep etmesi halinde akademik danismaninin
degistirilmesi

Atanan akademik danismanin birim yoneticisi tarafindan
OIDB sistemine tanimlanmasi

Ogrenciye OBS iizerinden danisman bilgisini iceren
mesaj génderilmesi

Gorlisme saatlerinin belirlenerek ilanedilmesi
Akademik danismanligin 6grencinin programda kayitli
oldugu siire boyunca Akademik Danigsmanlik Usul ve
Esaslar1 dogrultusunda yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi
ve raporlanmast

Ogrencinin  derse  yazilma islemleri
bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi
Ogrencinin tez, BITiSme ve proje calismalarinda
akademik danigmanlik hizmetinin verilmesi

vV WV V VYV

Y VYV

sirasinda

>

Alt Detay Siire¢ Ciktilari:

Akademik danigmanlik yapilan 6grenci, Tamamlanan Proje/Tez,
Is Birligi

Alt Detay Siirecinin Performans
Gostergeleri:

>
>

Akademik danismanlik yapilan 6grenci sayist
Ogrencilerin  akademik  damigmanlk
memnuniyet orani

Akademik danigman degisim orani
Akademik danigmanlikla iliskili sikayetsayisi
Tez yonetimi sayis1

Tamamlanan tez/proje sayisi

Danigman Basina Diisen Ogrenciorani
Oryantasyon Egitimi Verilen OgrenciOrani

siirecinden

YVVVYVYY

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler, akademik personel

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Ogretim Elemanlari
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Lisansiistii Ogrencilere Danmisman Atamasi Sablonu

Baglangig

Anabilim dali kurulunda danisman atanmasi goriisiilerek kurul karari ile
enstitiiye gonderilir

Enstitli yonetim kurulunda anabilim dali

weldifi etriisili
eklihi gorusulur Talebin olumsuz

olduguna dair iist yazi,
Anabilim dalina iade
edilir.

Hayir

—

Enstitii yonetim kurulunda danigsman
atanmast teklifi onaylandi m1?

Enstitii yonetim kurulunda danisman atanmasi teklifi
onaylanir. Ek ders ve dgrenci bilgi sistemine islenir.

17



Damisman Degisikligi alt detay siireci

Siire¢c Adi:

2.1.4. Damisman Degisikligi Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec:

Ogrenci Isleri Siireci

Al DtaySires Sorumiutar T T S8
Al Dty Sires Ul S et gt
Alt Dty Sives e O T bt
Alt Detay Siire¢ Girdileri: }?f;:gzﬂzﬁ Ogretim  elemanlari, akademik birim
» Programa kayit yaptiran Ogrenciye akademik

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

birim yetkilisi tarafindan ogretim elemaninin
danigman olarak atanmast

Atama sonuglarinin 6grenciye ilanedilmesi
Akademik danigmana danismanlik yapacagi
Ogrenci bilgisinin birim y0neticisi tarafindan
verilmesi

Ogrencinin  talep etmesi
danigmaninin degistirilmesi
Atanan akademik danismanin birim yOneticisi
tarafindan OIDB sistemine tanimlanmasi
Ogrenciye OBS iizerinden danisman bilgisini
iceren mesaj gonderilmesi

Gorlisme saatlerinin belirlenerek ilanedilmesi
Akademik danigmanligin 6grencinin programda
kayitlh  oldugu siire boyunca Akademik
Damigmanlik Usul ve Esaslart dogrultusunda
yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi veraporlanmasi
Ogrencinin derse yazilma islemleri sirasinda
bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi

Ogrencinin tez, BITISme ve proje ¢alismalarinda
akademik danismanlik hizmetinin verilmesi

halinde akademik

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Akademik  danigmanlik  yapilan
Tamamlanan Proje/Tez, Is Birligi

6grenci,

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri:

Akademik danismanlik yapilan 6grencisayist
Ogrencilerin akademik danismanlik siirecinden
memnuniyet orani

Akademik danigman degigim orani

Akademik danigmanlikla iligkili sikayetsayisi
Tez ydnetimi sayis1

Tamamlanan tez/proje sayisi

Danisman Basina Diisen Ogrenciorani
Oryantasyon Egitimi Verilen OgrenciOrani

Y VYV

YVVYVYYY

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler, akademik personel

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Ogretim Elemanlari
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Lisansiistii Ogrencilere Damisman Degisikligi Sablonu

Baglangig

Danisman degisikligine dair, 6grencinin, danigmanin ve atanacak danismanin dilekgesi
Anabilim dalina teslim edilir, Anabilim dali kurulunda danisman degisikligi goriigiilerek kurul
karari ile enstitiiye gonderilir

\

Enstitii yonetim kurulunda anabilim dali

teklifi goriisiilir

Talebin olumsuz
olduguna dair iist yazi,
Anabilim dalina iade
edilir.

Enstitii yonetim kurulunda
danigsman degisikligi teklifi
onaylandi m1 ?

Enstitii yonetim kurulunda danigmandegisikligi
teklifi onaylanir. Ek ders ve 6grenci bilgi
sistemine islenir.
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Muafiyet Ve intibak Islemleri Alt Detay Siireci

Siire¢ Ad: 2.1.4. Muafiyet ve intibak Islemleri

Bagh Oldugu Alt Siirec:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular:: Anabilim dal1 bagkanligi, enstitii 6grenci isleri personeli, enstitii
Y 6netimi, enstitii yonetim urulu

Enstitii Miidiirii/ Anabilim Dali/ Program baskanlari, bolim
sekreterligi, ilgili idari birimler

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Ogrencilere gereksinimleri dogrultusunda ders intibaklarinin
diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Alt Detay Siire¢ Girdileri: Ogrenciler, 6gretim elemanlar1, akademik birim yoneticileri

> Ogrencinin ders intibakai talebi,

. . . »  Anabilim Dali Bagkanligi’nin ders igerigi ve esdegerligi
Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri: hakkinda gériisii

> Intibaki kabul edilen derslerinesdegerligi

Onaylanan intibak dersleri, Yapilan intibak kaydi, muafiyeti
yapilan 6grenci

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

> intibak i¢in bagvuran dgrencisayist

Alt Detay Siirecinin Performans > Intibak sayist

Gostergeleri: » Basarili bir sekilde intibaklar1 yapilan derssayisi
Alt Detay Siirecinin Miisterisi: Ogrenciler, akademik personel
Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi: Ogrenciler, 6gretim Elemanlart
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Muafiyet Ve Intibak Islemleri Sablonu

Baslangic

Ogrenci muafiyet basvuru dilekcesini ekleriyle birlikte anabilim dal
baskanligina ulastirir

Anabilim dali kurulunda &grecinin intibak ve muafiyet dilekcesi gortisiilerek
kurul karari ile enstitiiye gonderilir

Enstitii Y6netim kurulunda anabilim dali

teklifi goriisiiliir

Talebin olumsuz
olduguna dair iist yazi,
Anabilim dalina iade
edilir.

Hayir

-

Enstitli yonetim kurulunda intibak ve
muafiyet teklifi onaylandi mi?

Enstitii yonetim kurulunda intibak ve muafiyet teklifi
onaylanir. 6grenci bilgi sistemine islenir.
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Stire¢ Adu:

2.1.5. Kayit Dondurma Islemleri

Bagh Oldugu Alt Siirec:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Anabilim Dali Bagkanlig1, Enstitii Ogrenci Isleri Personeli,
Enstitii YOnetimi, Enstitli Yonetim Kurulu

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Enstiti Miidiirli / Anabilim Dali/ Program bagkanlari, bolim
sekreterligi, ilgili idari birimler

Alt Detay Siire¢ Amaci:

Ogrencilerin talepleri dogrultusunda kayit dondurma isleminin
diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Ogrenciler, dgretim elemanlar1, akademik birim ydneticileri

Alt Detay Siirec Faaliyetleri:

» Ogrencinin Kayit dondurmatalebi,
»  Anabilim Dali Bagkanlhigi’nin kayit dondurma yazisi
» Kaydi dondurulandgrenciler

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Onaylanan kayit dondurma talebi, kaydi dondurulan 6genci

Alt Detay Siirecinin Performans
Gostergeleri:

» Kayit dondurma i¢in bagvuran 6grenci sayisi
» Onaylanan Kayit dondurmasayisi
»  Basaril bir sekilde kaydi dondurulan 6grenci sayist

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler, akademik personel

Alt Detay Siuirecinin Tedarikgisi:

Ogrenciler, 6gretim Elemanlari
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Kayit Dondurma Islemleri Sablonu

Baglangig

y

Ogrenci kayit dondurma dilekgesini, gerekgesi ekleriyle birlikte anabilim dal
baskanligina ulastirir

Anabilim Dali Bagkanlig: tarafindan 6grecinin kayit dondurma dilekgesi
ekleriyle birlikte iist yazi ile Enstitii’ye gonderilir

A\/4
\

[

Enstitli Yonetim kurulunda dgrencinin kay1t

l

dondurma talebi goriigiliir Talebin olumsuz olduguna
dair alman EYK. iist yaz1
ile, Anabilim dalina

gonderilir

Hayir

.

Enstitii yonetim kurulunda kayit
dondurma onaylandi m1?

Enstitii yonetim kurulunda kayit dondurma talebi
onaylanir. Ogrenci bilgi sistemine islenir.
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Kayit Sildirme islemleri Alt Detay Sablonu

Siire¢c Adi:

2.1.6. Kayit Sildirme islemleri

Bagh Oldugu Alt Siirec:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Enstitii Ogrenci Isleri Personeli, Enstitii Y&netimi, Enstitii
Yonetim Kurulu

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Enstitii Miidiiri, ilgili idari birimler

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Ogrencilere talepleri dogrultusunda kendi istegi ile kayit silme
isleminin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Ogrencilerin talep dilekgeleri

Alt Detay Siirec Faaliyetleri:

> Ogrencinin Kayt silmetalebi,
» Kaydi silinen dgrenciler

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Onaylanan kayit silme talebi, kaydi silinen 6grenci

Alt Detay Siirecinin Performans
Gostergeleri:

» Kayit silme i¢in bagvuran dgrencisayisi
» Onaylanan Kayit silme say1si
»  Basarili bir sekilde kaydi dondurulan 6grenci sayist

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler, akademik personel

Alt Detay Siuirecinin Tedarikgisi:

Ogrenciler, 6gretim Elemanlari
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Kayit Silme Islemleri Sablonu

Baglangig

Lisanstistii 6grencisi otomasyonundan bagvuru yapar

Enstitii 6grenci isleri sistemine talep gelir, 6grenci bilgi
sisteminden kayit silme islemi yapilir ve arsive
gonderilir
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Siire¢c Ada:

Bagh Oldugu Alt Siirec:

2.1.7. Yiiksek lisans tez konusu belirleme siireci

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Anabilim dali bagkanligi, enstitii 6grenci isleri personeli,
enstitll yonetimi, enstitii yonetim kurulu

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Enstitii miidiirii/anabilim dali/program baskanlari, bolim
sekreterligi, ilgili idari birimler

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Ogrencilere gereksinimleri dogrultusunda etkili akademik
danigsmanlik hizmetlerinin verilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Ogrenciler, 6gretim elemanlari, akademik birim yoneticileri

Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri:

» Programa kayit yaptiran Ogrenciye akademik birim
yetkilisi tarafindan 6gretim elemaninin danigman olarak
atanmasi

»  Atama sonuglarinin 6grenciye ilanedilmesi

» Akademik danismana danismanlik yapacagi Ogrenci
bilgisinin birim y0neticisi tarafindanverilmesi

» Ogrencinin talep etmesi halinde akademik damigmaninin
degistirilmesi

» Atanan akademik danigmanin birim yOneticisi tarafindan
OIDB sistemine tanimlanmasi

> Ogrenciye OBS iizerinden danisman bilgisini iceren
mesaj gonderilmesi

»  Gorlisme saatlerinin belirlenerek ilanedilmesi

» Akademik danismanligin 6grencinin programda kayitl

oldugu siire boyunca Akademik Danigmanlik Usul ve
Esaslar1 dogrultusunda yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve
raporlanmasi

> Ogrencinin  derse  yazilma islemleri sirasinda
bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi

> Ogrencinin tez, Bitirme ve proje calismalarinda
akademik danigmanlik hizmetinin verilmesi

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Akademik danigmanlik yapilan 6grenci, Tamamlanan
Proje/Tez, Is Birligi

Alt Detay Siirecinin Performans
Gostergeleri:

» Akademik damigsmanlik yapilan 6@rencisayisi

> Ogrencilerin  akademik  danismanlik  siirecinden
memnuniyet orani

Akademik danigman degigim orant

Akademik danigmanlikla iligkili sikdyetsayisi

Tez ydnetimi sayisi

Tamamlanan tez/proje sayisi

Danisman Basina Diisen Ogrenci orani

Oryantasyon Egitimi Verilen OgrenciOram

VVVVYVYY

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler, akademik personel

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Ogretim Elemanlar1
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Yiiksek Lisans Tez Onerisi Siirec Sablonu

Baslangig

Tez 6neri formu doldurularak Anabilim dalina teslim edilir, Anabilim dali kurulunda tez onerisi

goriisiilerek kurul karari ile enstitiiye génderilir

Enstitli yonetim kurulunda anabilim dali
teklifi goriisiiliir

Enstitii yonetim kurulunda tez
oOnerisi teklifi onaylandi mi?

Enstitii yonetim kurulunda tez 6nerisi teklifi onaylanir.
Ogrenci bilgi sistemine iglenir.

27
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Siire¢ Adi:

2.1.8. Doktora Yeterlilik Komitesi belirlenmesi

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular:

Danigman,

AnabilimDal,

Enstitii Ogrenci Isleri Personeli,
Enstitii Yonetimi,

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Anabilim dali kurulu,
Enstitii Yonetim Kurulu

YVV IVVVYVY

Alt Detay Siire¢ Amaci:

Y

Doktora yeterlilik komitesinin belirlenmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

» Yeterlilik asamasindaki6grenciler

Alt Detay Siuirec Faaliyetleri:

»  Anabilim dali kurulunun yeterlilik komitesikarari
> Enstitii Yonetim Kurulu karari ile komitenin
olusturulmasi

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

> Yeterlilik komitesininolusturulmasi

Alt Detay  Siirecinin Performans

Gostergeleri:

Y

Yeterlilik komitesinin olusturdugu yeterlilik Jiirisi
sayist,
Yeterlilik sinavi sayisi

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler,
Danigman,
Komite Uyeleri

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Ogrenciler,
Danigman
Ogretim Uyeleri

VVVivvyvy|VY
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Doktora Yeterlilik Komitesi Alt Detay Siireci

Basglangic

A

y

karari ile 5 kisilik komite olusturulur. Kurul karar

Anabilim dali baskanlig1 tarafindan alinan kurull
iist yazi ile enstitiiye gonderilir. j

Evet

Enstitii yonetim kurulu tarafindan
doktora yeterlilik komitesi onaylanir.
Karar anabilim dalina ve komite
iiyelerine gonderilir.

T
D

Komite Uyeleri 6grenci bilgi
sistemine iglenir.

~N N

Enstitii yonetim
kurulunda anabilim dali
tarafindan olusturulan

komite onayland1 mi1?

!

Hayir

Gerekeeli enstitii  yonetim
kurulu iist yazi ile anabilim
dalma gonderilir.

Y
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2.1.9. Doktora Yeterlilik jiiri iiyelerinin

Siire¢ Ad: . ,
¢ belirlenmesi
Bagh Oldugu Alt Siireg: Ogrenci Isleri Siireci
> Ogrenci
» Danisman
> Yeterlilik komitesi,
» AnabilimDal,
. > Enstitii Ogrenci Isleri Personeli,
Alt Detay Siire¢ Sorumlulari: >  Enstitii Yonetimi,
»  Enstitii Yonetim Kurulu
» Yeterlilik komitesi,
. » Anabilim Dali Kurulu,
Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi: > Enstitii Yonetimi,
» _ Enstitil Yonetim Kurulu
» Doktora yeterlik jiiri iiyelerininbelirlenmesi
Alt Detay Siire¢c Amaci: > Yeterlilik Sinavinin zamanindayapilmas:
> Ogrenci
Alt Detay Siire¢ Girdileri: » Formlar
» Ogretim Uyeleri
»  Yeterlilik komitesinin jiirileribelirlemesi
»  Anabilim dali kurulunun yeterlilik Jirisikarari
. . . > Enstitii Yonetim Kurulu karari ile yeterlilik Jirisi
Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri: olusturulmast
Alt Detay Siire¢ Ciktilar:: > Yeterlilik jurisinin olugturulmasi
Alt Detay Siirecinin Performans »  Yeterlilik jiirisi gorevlendirmelerinin ilgili 6gretim
Gostergeleri: iyesine zamaninda bildirilmesi
> Anabilim dal:
Alt Detay Siirecinin Miisterisi: > Enstitii
» Ogretim iiyeleri
. . . o e e » Danigman
Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi: >  Ogrenci
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Doktora Yeterlilik Jiirisi Olusturma Alt Detay Siireci

Baslangic

v

Doktora yeterlilik komitesi tarafindan belirlenen ]
en az ikisi tiniversite disindan olmak iizere, |g
danigman dahil bes 6gretim iiyesinden olusan
yeterlilik jiirileri anabilim dalina génderilir

<

Anabilim dali
kurulu jiirileri

Evet uygun gordii mii? Hayr

Anabilim dali kurulu, jiirileri, sinav yerini
ve zamanini aldig1 kurul karariyla beraber:
iist yaziyla enstitiiye gonderir.

Yeterlilik Jiirisi Teklifi komiteye
geri gonderilir

Evet

Enstitii yonetim
kurulu jiirileri,
sinav yerini ve

zamanini onayladi

m1?

Enstitii yonetim kurulu onayindan sonra
iniversite digindan katilacak jiirilerin
yolluk ve yevmiyesi i¢in Rektorlik
Makamindan olur yazisi alindiktan sonra
anabilim dalina ve jiirilere yonetim kurulu
karar1 ve smav formlart ist yazi ile
onderilir.

Gerekgeeli enstitli yonetim
kurulu Gst  yazi ile
anabilim dalina gonderilir

Alinan kararin ¢iktist Enstitii
Yonetim Kurulu dosyasina
kaldirilir.

Alinan kararin ¢iktist Enstitil
Yonetim Kurulu dosyasina
kaldirilir.

)

Bitis



Siire¢ Adi:

2.1.10. Doktora Yeterlilik Smavi

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Ogrenci,
Danigman,
Yeterlilik komitesi,
Yeterlilik jirisi
Anabilim Dal,
Enstitii Yonetimi,

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Danigman,
Yeterlilik komitesi,
Yeterlilik jiirisi

VI V|IVVVIiVYvV

Alt Detay Siire¢ Amaci:

Ogrencinin alanindaki temel konular ve kavramlar ile
doktora ¢aligmasiyla ilgili bilimsel arastirma derinligine
sahip olup olmadiginin dlgiilmesidir

> Ogrenci calismasi
Alt Detay Siire¢ Girdileri: > Formlar
» Ogretim Uyeleri
.. . . » Yeterlilik sinavinin yapilmast
Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri: » Evraklarin eksiksizdoldurulmasi
»  Smav sonug evraklarinin zamaninda enstitiiye

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

gonderilmesi

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri:

Yeterlilik sinavinin zamaninda ve uygun
sekilde yapilmast

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Anabilim dali
Enstitii
Yeterlilik jurileri

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Danigman
Ogrenci
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Doktora Yeterlilik Sinavi Alt Detay Siireci

Baslangic

Y

Yeterlik sinavi yazili ve sozlii olarak iki bolim halinde
yapilir. Yazili sinavda basarili olan &grenci s6zIlii smava
alinir. Smav jiirileri, 6grencinin yazili ve sozlii sinavlardaki
basari durumunu degerlendirerek 6grencinin basarili veya
basarisiz olduguna salt ¢ogunlukla karar verir.

\4

Sinav evraklari anabilim dalina teslim edilir. Smav evraklari
yeterlik sinavini izleyen {i¢ giin i¢inde enstitiiye iist yazi ile
bildirilir.

Evet Ogrenci yeterlilik

jiirisi tarafinda basarili
bulunmug mu?

Hayir

eterlik sinavinda
ilk kez mi
basarisiz oldu?

Yeterlik sinavinda basarili olan
Ogrenci i¢in dgrenci bilgi sisteminde
simav tanimlanir.

Evet

Bir sonraki yariyilda
tekrar simava alinir.

Doktora programu ile iligigi kesilir.
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Siire¢ Adi:

2.1.11. Tez izleme Komitesi

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

» Danisman,

» Anabilim Daly,

>  Enstitii Ogrenci Isleri Personeli,
> Enstitii Yonetimi,

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

> Anabilim Dali Kurulu,
> Enstitii Yonetim Kurulu

Alt Detay Siire¢ Amaci:

Ogrencinin alanindaki temel konular ve kavramlar
ile doktora caligmasiyla ilgili bilimsel arastirma
derinligine sahip olup olmadiginin dlgiilmesidir

.. ¢ e . > Formlar
Alt Detay Siire¢ Girdileri: > Ogretim Uyeleri
»  Anabilim Dali Kurul Karari
Alt Detay Siirec Faaliyetleri: > Enstitii Yonetim Kurulu

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Tez Izleme komitesinin olusturulmas:

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri:

Tez izleme komitesinin mevzuata uygun sekilde
olusturulmasi

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

> Ogretim Uyeleri

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

»  Danigman
> Ogrenci
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Tez izleme Komitesi Alt Detay Siireci

Baslangig

\4

Anabilim dali kurulu, biri 6grencinin danismani, biri
de ilgili anabilim dalinin digindan olmak izere, iig
Ogretim {iyesinden olusan tez izleme komitesi
belirleyerek {ist yazi ile enstitliye gonderir.

]

J

!

Enstitii yonetim
kurulunda anabilim dal1
tarafindan olugturulan

komite onaylandi m1?

Evet

Enstitii yonetim kurulu karari
anabilim dalina ve tez izleme
komitesi iivelerine gonderilir.

L_/

Komite Uyeleri 6grenci bilgi
sistemine iglenir.

&_//

Hay1

Gerekgeli enstitli yonetim kuru
iist yazi ile anabilim dalina
gonderilir.

A

'@
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Siire¢c Ada:

2.1.12. Tez Konu Onerisi Savunmasi

Bagh Oldugu Alt Siirec:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular:

Ogrenci,

Danigman,

Tez izleme komitesi,
AnabilimDals,
Enstitii Yonetimi,

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Ogrenci,
Danigman,
Tez izleme komitesi,

VVV|IVVVYY

Alt Detay Siire¢ Amaci:

Ogrencinin, yapacag1 arastirmanin konusunu, amacini,
yontemini ve caligma planini kapsayan tez Onerisinin
bilimsel arastirma derinligine sahip olup olmadiginin
Olciilmesidir

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

» Tez Oneri Raporu
» Formlar

Alt Detay Siuirec Faaliyetleri:

Ogrencinin tez dnerisini s6zlii savunmasi

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Tez 6neri savunma sinavi sonug evraklari

» Tez oOneri savunma smavinin zamaninda
w .. . . yapilmasi
Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri: -
» Savunma evraklarinin zamaninda enstitiiye
gonderilmesi
> AnabilimDali
Alt Detay Siirecinin Miisterisi: > Enstitii
» Tez Izleme Komitesi
Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi: > Danisman
> Ogrenci

36




Tez Konu Onerisi Savunmasi Alt Detay Siireci

Baslangig

Ogrenci; en geg alti ay iginde, yMpacagi arastirmanin konusunu, amacin,
yontemini ve c¢alisma planini kapsayan tez Onerisini bir rapor halinde

enstitiiye teslim eder.

apor ensti
yonetim kurulu
tarafindan uygun
bulundu mu?

Evet

Savunmanin yapilacag tarihi belirler ve
savunma tarihinden en az on bes giin
once doktora Ogrencisinin tez Oneri
raporunu tez izleme komitesi liyelerine

dagitir.

Ogrenci tez konu onerisini tez izleme
komitesi 6niinde savunur.

[
»

l

Tez izleme komitesi
tarafindan kabul,
diizeltme veya ret

karar verilir.

Diizeltme

Ogrenci 1 ay icinde tekrar ayn)

jiri  Onlinde tez Onerisini
savunur.
Kabul
Anabilim dali bagkanlig1 sinav tarihinden
itibaren 3 is giinii i¢inde st yazi ile sinav
evraklarini enstitiiye gonderir.
Evet ¢

N
]

Yonetim kurulu karart
dosyaya kaldirilarak tez
konu 6nerisi 6grenci bilgi
sistemine iglenir.

Enstitii yonetim
kurulu tarafindan
onaylandi mi1?

Hayir

Gerekgeli karar 6grenciye ve
danismanina bildirilir

A

Red

Programa ayni danigmanla devam etmel
isteyen dgrenci ii¢ ay iginde, danigman ve tez|
konusunu degistiren dgrenci ise alt1 ay iginde]
tekrar tez Onerisi savunmasima alimnir.

Ikinci kez onerisi ret edilen
Ogrencinin iiniversite ile ilisigi
kesilir.

~N

)\ 4
A

Bitis



Siire¢ Adi:

2.1.13. Tez Calismasi I, I1 ve 111

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Ogrenci,

Danigman,

Tez izleme komitesi,
Anabilim Dal,
Enstitii Yonetimi,

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Tez izleme Komitesi,
AnabilimDals,
Enstitii Yonetimi,

VVVIVVVVYVY

Alt Detay Siire¢ Amaci:

Bir rapor ile o ana kadar yapilan ¢aligmalarin 6zeti ve
bir sonraki donemde yapilacak ¢alisma plani belirtilir.

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Tez Ara Faaliyet Raporu
Ogrenci
Tez izleme Komitesi

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

YVVIVVYY

alinmast

Sinav zamanin ve yerinin belirlenmesi
Ogrencinin belirlenen giin ve saate sinava

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Tez ara rapor tutanaginin doldurulmasi

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri:

Tez ara rapor zamaninda

gonderilmesi

tutanaginin

enstitiiye

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Tez Izleme Komitesi

Alt Detay Siuirecinin Tedarikgisi:

> Ogrenci
> Danisman
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Tez Cahismasi L, I1 ve III Alt Detay Siireci

Basglangig

ya1h bir rapor sunar. Bu raporda o ana kadar yapilan ¢alismalarin
Ozeti ve bir sonraki donemde yapilacak ¢aligma plani belirtilir.

ez izleme komitesi
Ogrencinin ara
faaliyet raporunu
inceler

Rasarisiz

Basarili
[Anabilim dali bagkanlig1 sinav tarihinden

itibaren 3 is giinii i¢inde iist yaz1 ile sinav
evraklarimi enstitiiye gonderir.

Anabilim dali bagkanligi simav
tarihinden itibaren 3 is giinii i¢inde
ist yazi ile smav evraklarini
enstitiiye gonderir.

~N_ ~

Ogrenci bilgi sistemine Ko;tige t?rafi(nﬁiali ustbuste iki lfbezlveya
sinav tanimlanir not girisi aralixli olarak Ug kez bagarisiz buiunan
6grencinin Universite ile ilisigi kesilir.

<'
y



Siire¢c Adi:

2.1.14. Tez Savunma Sinavi

Bagh Oldugu Alt Siirec:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Ogrenci,

Danigman,

Tez izleme Komitesi,
Tez Savunma Jiirisi
AnabilimDals,
Enstitii Yonetimi,

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Tez Izleme komitesi,
Tez savunma jiirisi
Anabilim Dal,
Enstitii Yonetimi,

VVVVIVVVVYY

Alt Detay Siire¢ Amaci:

Ogrencinin, tez ¢alismasim Senato tarafindan kabul
edilen yazim kurallarina uygun bigimde hazirlamasi ve
tezini jiiri 6niinde s6z1ii olarak savunmasi

Alt Detay Siirec Girdileri:

> Ogrencinin hazirladig: Tezmetni
» Tez savunmaevraklari

Alt Detay Siuirec Faaliyetleri:

» Jiirilere gorevlendirme yazilarinin génderilmesi
» Ogrencinin belirlenen tarihte tez Savunma
sinavina alinmast

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Tez savunma sonucu evraklarinin doldurulmasi

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri:

Tez savunma sonucu evraklarinin tez savunma tarihinden
itibaren 3 is gilinii i¢inde diizenli ve eksiksiz sekilde
enstitilye gonderilmesi

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

»  Tez izleme Komitesi,
»  Tez Savunma Jirisi
» AnabilimDali,

»  Enstitii Yonetimi,

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

> Ogrenci
» Danisman
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Tez savunmasi Alt Detay Siireci

Baglangig

A\ 4

Tez izleme komitesi tarafindan ilgili anabilim dali kurulunun 6nerisi ile ii¢ii 6grencinin tez izleme
komitesinde yer alan dgretim iiyeleri ve asil iiyelerin en az ikisi baska bir yiiksekégretim kurumunun

ogretim tiyesi olmak {izere, bes asil ve bir yedek iiyeden olusan, biri bagkan olmak iizere tez sinavi
jiirisi olusturur. Ust yazi ile enstitiiye génderilir.

Evet

(Enstitﬁ yonetim kurulu karart ile jﬁriler\
ve savunmanin yapilacagi yer ve tarih

onaylanarak  {iniversite  digindan
savunma smavina katilacak jiirilerin
yolluk ve yevmiyesi igin rektorlik
makamindan olur almir. Yonetim
Kurulu karar1 ve ekler st yazi ile
anabilim dali bagkanligina, danigsmana

kve jurilere gonderilir j

Diizeltme

Ogrenci 6 ay iginde tekrar aynijiiri dniinde
tez savunma smavinaalinir.

Kabul

A
\/

Tez savunma
jiirisi Kabul ret
veya diizeltme
karari verir.

Hayir

Enstitii

yonetim

kurulun . .

Olrjlau ll;n?i? Evraklarin diizeltilmesi
ri]n” icin ilgili anabilim dalina

geri gonderilir

Ret

Tez savunmasinda basarili olmak ve diger kosullart
da saglamak kaydiyla doktora tezinin ciltlenmis enaz
ii¢c kopyasini tez sinavina giris tarihinden itibaren bir

ay icinde ilgili enstitiiye teslim eden ve tezi sekil

yoniinden uygun bulunan 6grenci doktora diplomasi
\ almaya hak kazanir. /

41

Enstitii Yénetim Kurulu Karari ile Ogrenci
bilgi sisteminde kaydi silinerek 6grencinin
tniversite ile ilisigi kesilir.




Siire¢ Adi:

2.1.15. Mezuniyet ve Diploma islemleri

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular:

Ogrenci

Enstitii Yonetimi

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
Miidiir

Rektor

Alt Detay Siire¢c Uygulayicisi:

Enstitii Yonetimi
Danigsman
Kiitiiphane  ve
Bagkanlig:
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
Erasmus Ofisi

Anabilim DaliBagkanlig1

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Miidiir

Rektor

VVVIVVVYVYVY

Dokiimantasyon  Daire

YVVVVVYYVY

Alt Detay Siire¢ Amaci:

Tez savunma sinavinda basarili olup tezini istenen
formatta ve silirede enstitiiye teslim eden &grencin
mezuniyetinin baslatilmasi ve diplomasinin verilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

»  Enstitii Yonetim KuruluKarar1
> Mezun Ogrenci Listesi
> Istenilen-Gerekli Belgeler

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

»  Enstitii Yonetim KuruluKarari
> Mezun Ogrenci Listesi
» Diploma

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri:

Tez savunma sonucu evraklarinin tez savunma tarihinden
itibaren 3 i ginil icinde diizenli ve eksiksiz sekilde
enstitiiye gonderilmesi

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

> Mezun Ogrenci

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

» Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
» Midir
»  Rektor
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Mezuniyet ve Diploma Teslimi Alt Detay Siir

Baslangic

Tez savunma sinavinda basarili olup tezini istenen formatta ve
stirede enstitiiye teslim eden 6grencin mezuniyetinin
baglatilmasi ve diplomasinin verilmesi.

Ogrenci Bilgi sisteminde Ogrencinin mezuniyeti danigmanin onay1 ile baslar,
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi, Saglik Kiiltiir ve spor Daire
Bagkanligi, Erasmus Ofisi ve Anabilim Dali Bagkanlig1 onay ile sonlanir.

A\ 4
Ogrenci Bilgi Sisteminde 6grenci mezun edilir.
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina diploma ve
transkript basimi i¢in iist yazi yazilir.

Ogrenci  Isleri Daire  Bagkanlig
tarafindan  hazirlanan  diploma ve
transkript enstitliye gonderilir

N
S

Ilgili 6grencinin Ogrenci Kimlik
Kart1 geri alinir ve diploma teslim —>
belgesi imzalatilarak diplomast
verilir.

~_ .
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